
Stand: 15.06.2023 

Anmeldung & Einschulung  Das Berufskolleg   

 
 

Für die Anmeldung ist die Einverständnis-
erklärung des Ausbildungsbetriebs erfor-
derlich. Das Formular der Zusatzvereinba-
rung zum Ausbildungsvertrag sowie wei-
tere Informationen finden Sie auf der 
Homepage des Robert-Bosch-Berufskol-
legs. 
 
 
 
 
Die Anmeldung erfolgt im ersten Unter-
richtsquartal. Die Einschulung erfolgt ein-
mal im Jahr kurz vor den Herbstferien. 
 
 
 
 
 
Ansprechpartner/in am Robert-Bosch-Be-
rufskolleg: 
 

OStR Johannes Kunze 
kunze@rbbk-do.de 
 
StD‘in Silke Liesegang  
liesegang@rbbk-do.de 

 

  

 
 

Benno-Elkan-Allee 2, 44137 Dortmund 
 
Unser Schulbüro im Raum A.0.20 gibt  
Ihnen gerne weitere Auskünfte: 
 
Mo – Do: 07:30 – 13:00 Uhr 
 14:30 – 15:30 Uhr 
Fr: 07:30 – 13:00 Uhr 
 
    (0231)  50 - 23 147 / 148 
  (0231)  50 - 25 120 
 
  buero@rbbk-do.de 
  www.rbbk-do.de 
 
Schulleiter Herr OStD Herber 
 
 

 

 

ERWEITERTE  
ZUSATZQUALIFIKATION  

 
BETRIEBSASSISTENT*IN  

IM HANDWERK 

   
   

   

  BA  

mailto:buero@rbbk-do.de


Stand: 15.06.2023 

Betriebsassistent*in  Zugangsvoraussetzungen  Prüfung 
 

 
 
Die erweiterte Zusatzqualifikation 

Betriebsassistent/in im Handwerk 

richtet sich gezielt an besonders qualifizierte 
Auszubildende in Handwerksbetrieben, welche 
mit dem Gedanken spielen, zukünftig Leitungs-
positionen in Handwerksbetrieben zu überneh-
men. 

 

Die Zusatzqualifikation dauert zwei Jahre und 
schließt mit der Prüfung vor der Handwerks-
kammer ab. 

 

Der zusätzliche Unterricht erfolgt an einem Tag 
in der Woche (Mittwoch) am Robert-Bosch-Be-
rufskolleg. 

 

Der zusätzliche Unterricht erfolgt in den Fä-
chern 

• Vertrags-, Arbeits- und Sozialrecht 
• Rechnungswesen 
• Betriebswirtschaftslehre 
• Wirtschaftsenglisch 
• Kommunikations- und Verkaufstechnik 
 

  
Zugangsvoraussetzungen sind neben dem In-
teresse an kaufmännischen, rechtlichen und 
betriebswirtschaftlichen Unterrichtsinhalten: 

 

• Ein Ausbildungsverhältnis, welches mit 
einer Gesellenprüfung vor der Hand-
werkskammer abschließt 
 
und 

• die Fachhochschulreife oder die Allge-
meine Hochschulreife 
 
oder  
 
die mittlere Reife und eine Empfehlung 
der Berufsschule, aus der hervorgeht, 
dass mit einem erfolgreichen Abschluss 
der Zusatzqualifikation zu rechnen ist. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
Der Bildungsgang schließt mit der Prüfung  

zur/zum geprüften Fachkauffrau/Fach-
kaufmann für kaufmännische Betriebs-
führung nach der Handwerksordnung 

ab.  

Die Prüfung wird als Teil III der Meisterprü-
fung anerkannt und berechtigt in Verbin-
dung 

• mit der abgeschlossenen Berufs-
ausbildung und 

• dem Zertifikat über 120 Stunden 
Englischunterricht  
 

zum Tragen der Berufsbezeichnung  

Betriebsassistent/in im Handwerk. 

Kosten der Zusatzqualifikation 

Es entstehen den Teilnehmer*innen ledig-
lich Kosten für die Beschaffung des Lehr-
buchs 

Sackmann – das Lehrbuch für die Meisterprü-
fung Teil III (ca. € 50,00) 

ISBN: 3869504552 Verlagsanstalt Handwerk  

und die von der Handwerkskammer erho-
bene Prüfungsgebühr (ca. € 200,00). 

 


