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Informationen zur Zusatzqualifikation „Betriebsassistent*in im Handwerk“  

    

Eingangsvoraussetzungen:  Ausbildungsverhältnis in einem anerkannten Handwerksberuf und 

Fachhochschulreife bzw. Allgemeine Hochschulreife sowie 

Berufsschüler*innen mit Fachoberschulreife und einer positiven 

Leistungsbeurteilung durch die Berufsschule.  

Ziele/Inhalte:  In Ergänzung zu dem Kompetenzerwerb im Ausbildungsberuf 
werden folgende Qualifikationen vermittelt:  

 Berufsübergreifende betriebswirtschaftliche und 
kaufmännische Qualifikationen in den Fächern 
Betriebswirtschaftslehre, Rechnungswesen,  
Vertrags-, Arbeits- und Sozialrecht,  
Kommunikation und Verkaufstechnik  

 Vertiefte Qualifikationen im Gebrauch einer Fremdsprache, 

hier: Wirtschaftsenglisch  

Unterrichtsorganisation:  Ergänzend zum Berufsschulunterricht am zuständigen Berufskolleg 

findet der Unterricht im Rahmen der Zusatzqualifikation jeweils  

mittwochs ab 7:30 Uhr im Robert-Bosch-Berufskolleg statt. 

Dauer der Zusatzqualifikation: zwei Jahre  

Abschluss/Berechtigungen:  Die Zusatzqualifikation schließt nach zwei Jahren mit der  
Fortbildungsprüfung vor der Handwerkskammer zum/zur 
Fachmann/Fachfrau für kaufmännische Betriebsführung nach 
der Handwerksordnung (gleichzeitig Anerkennung als Teil III der 
Meisterprüfung) ab.  

In Verbindung mit der bestandenen Gesellenprüfung und der  

Bescheinigung über die erfolgreiche Teilnahme am  
Fremdsprachenunterricht berechtigt die bestandene 

Fortbildungsprüfung zur Führung der Berufsbezeichnung 

„Betriebsassistent/in im Handwerk“.  

Der Abschluss berechtigt zum Besuch der Akademie des 

Handwerks.  

Kooperationspartner:  Handwerkskammer Dortmund  

Kosten der Zusatzqualifikation:  Keine (Ausnahme: Lehrbuch, ca. 50,00 €)  

Kosten der Abschlussprüfung:  Ca. 200,00 €  

Einschulung:  Im Oktober des jeweiligen Schuljahres im Robert-Bosch-

Berufskolleg (Termin und Ort werden rechtzeitig auf der Homepage 

des RBBK veröffentlicht) 

Ansprechpartner:  OStR Johannes Kunze (Robert-Bosch-Berufskolleg)  

E-Mail: kunze@rbbk-do.de  

  


